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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37- NĂM HỌC 2025-2026
(Từ ngày 25/5/2026 đến ngày 31/5//2026)

A. Lịch hoạt động cụ thể

Thứ/ 
Ngày

Sáng Trực 
QL

Chiều Trực 
QL

Hai 
25/5

Chuẩn bị tổng kết năm học 
2025-2026 trong HS  ( đ.c 
Lộc gửi giấy mời Hội PH)
-  Họp lãnh đạo trường về 

việc ĐGXL tập thể, 
ĐGXLVC, ĐGXL chuẩn 

nghề nghiêp 
- Họp HĐSP về việc 

ĐGXL CBQL, 
ĐGXLVC, ĐGXL chuẩn 

nghề nghiệp
GVCN các lớp kiểm tra lại 
giấy khen , phần thưởng HS

Trà Tổ VP chuẩn bị phần 
thưởng và các nội dung 

cho tổng kết 

Trà

Ba
26/5

Tổng kết năm học 2025-
2026( từ 6h30)

GVCN và CM rà soát kiêm 
tra lại học bạ

Các đ.c Trà, Long , Thủy tập 
huấn dịch vụ công của Đảng 

tại UB xã ( 8h)

Tổ CM Họp HĐ thi đua 
năm học 2025-2026(14 

h30 fđến 16 h) 
Hội đòng thi đua của 
trường họp từ 16 h

Bộ phận tài vụ hoàn thiện 
số liệu quyết toán thu chi 

năm học 2025-2026

Tư
27/5

Bàn giao Hồ sơ  lớp 5 về 
THCS

(PHT+ thư kí )
 HT kí học bạ số 

Kiểm kê bàn giao tài sản 
về BV. Đ.c Lôcvà các GV, 
rà soát đối chiếuvới hò sơ 
đầu năm,có sự chứng kiến 

của BV, TBTTND, lập 
biên bản bàn giao đầy đủ( 

có chữ kí của GV, KT, 
TBTTND, Bảo vệ )



Năm 
28/5

Hoàn thiện các loại hồ sơ 
năm học 2025-2026, nộp các 

hồ sơ: ĐGXLVC, ĐGXL 
chuẩn nghề nghiệp, hồ sơ thi 
đua khen thưởng xã theo các 

VB HD

Tổng kết năm học trong  
HĐGV: từ 15 h)

Các lớp kiểm tra CSVC và 
VS sách sẽ lớp học khóa ti 
vi, tắt cầu dao điện trước 

lúc nghỉ hè

Sáu
29/5

Bộ phận  tài vụ và HTtự KT 
các khaonr thu chi

Tổng kết năm học toàn xã
(BHH, tổ trưởng, tổ phó và 
KT tham dự tại nhà công 
vụ công an D Lộc cũ  )

Bảy 
30/5

Gửi KH tuyển sinh về xã

CN 
31/5

TRỌNG TÂM
- Hoàn thiện hồ sơ học bạ số, chuyển hồ sơ lớp 5 bàn giao cho THCS vào sáng thứ 4 
( PHT+ thư kí+ GVCN kiểm tra lại tính pháp lí và độ chính xác của dữ liệu trong học 
bạ)
- Thực  hiện đánh giá XL tập thể, XL viên chức, XLGV theo chuẩn nghề nghiêp, XL 
thiu đua năm học 2025-2026 và hoàn thiện các hồ sơ 
 Kiểm kê bàn giao tài sản về BV, đảm bao AT về CSVC trước lúc nghỉ hè
K Tphối hợp thũ quỹ  hoàn thiện các chúng từ thu chi và BC kết quả thu chi năm học 
về HT

C. Điều chỉnh kế hoạch
HIỆU TRƯỞNG 

Đặng Thị Hương Trà
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